
 فرآیند بایگانی نامه ها و مدارک در پرونده دانشجویان

 

 تشکیل پرونده

 

 دریافت نامه مربوط به دانشجویان

 

 طبقه بندی نامه ها و مدارک

 

 کدگذاری نامه ها و مدارک

 

 توسط مسئول بایگانی آموزش درج نامه ها و مدارک در پرونده دانشجویان

 

 

 

 

 فرآیند تسویه دانشجویان

 دریافت فرم تسویه از دانشجویان
↓ 

 بررسی پرونده دانشجو
↓ 

 مهر و امضای فرم تسویه در صورت تکمیل بودن پرونده

 

 



 

 

 

 

 فرآیند تحویل دادن و تحویل گرفتن پرونده به همکاران

 دریافت فرم درخواست پرونده دانشجو
↓ 

 مشاهده کد دانشجویی
↓ 

 تحصیلات تکمیلی(تحویل پرونده به کارشناس مربوطه)فارغ التحصیلان،دانش اموختگان، 

 

 

 

 

 

 

 فرآیند مربوط به دانشنامه

 دریافت برگه شماره شده مینوت دانشنامه
↓ 

 تایپ دانشنامه
↓ 

 تحویل به همکار جهت پاراف و تایید
↓ 



 پرینت دانشنامه نهایی
 


