
     تحصيلي صدور گواهينامه موقت فرايند                   
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توسط  �زم مدارکارائه  
به کارشناس  دانش آموخته

  دانش آموختگان

 تکميل فرم درخواست توسط دانش
 آموخته

 دريافت پرونده از بايگانی

 بررسی پرونده و تھيه پيش نويس

 امضاء پيش نويس توسط مدير

 تايپ فرم پيش نويس

 دانش آموختگانپاراف کارشناس 

 مدير امور آموزشی امضاءتوسط

 توسط معاون آموزشی امضاء

تحويل دبيرخانه وثبت در
  به دانش آموختهگواھينامه  

  

آيامدارک 

 کامل است؟

 بررسی مدارک توسط کارشنا س



  

  

  

  

  تحصيلي يندصدوردانشنامهفرا

  

  

  

  

  

  

                                                            

                                                                  

                                              

  

                                                                         

  
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

       به کارشناس دانش  پروندهتحويل  
   ازصدورمجوز پس آموختگان

تھيه پيش نويس دانشنامه توسط 
 کارشناس

 آموزشی  امورامضاء توسط مدير

 ثبت در دبيرخانه 

 ارسال فرم به ماشين نويسی 

            توسط کارشناس  پاراف
 فارغ التحصي1ن

 توسط مدير امور آموزشی  امضاء

 رئيس دانشکدهتوسط  امضاء

 توسط رياست دانشگاه  امضاء

 پستی  ه آدرسب نامهدانشارسال 
 دانش آموخته



  

  يند بررسي پرونده هاي آموزشيفرا

  

  

  

  

  

  

بررسی پرونده ازنظرمقررات 

آموزشی وتکميل بودن مدارک آن 

  کارشناستوسط 
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  عودت پرونده به دانشکده

توسط نامه رسان به پرونده تحويل 
 کارشناس دانش آموختگان 

 

  دانش آموختگان سيداپثبت اط1عات پرونده در

آيا پرونده 
بدون اشکال 

 است 

کارشناس سيداپ دانش ارسال پرونده به 
  آموختگان

  درخواست پرونده ثبت نامی ازبايگانی آموزشی
 توسط کارشناس سيداپ

دانش آموخته در سامانه ثبت نام 
طرح نيروی انسانی يا حوزه نظام 

  وظيفه

  توسط وزارت تاييد اط1عات پرونده درسيداپ

 



  تحويل مدرك درسامانه رك تحصيليمد درخواستعضويت ويندفرا
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    به  آموزشی ارجاع پرونده  
      تکميل کارشناس سيداپ جھت 

  اط1عا ت

  اع1م نقص مدرک به

  دانش آموخته

توسط دانش آموخته   ثبت عضويت
 درسامانه 

 

کدرھگيری ازطريق سامانه به تلفن ارسال 
 ھمراه دانش آموخته 

 اط1عات درسامانه توسط کارشناس بررسی
  دانش آموختگان

يا اط1عات آ

 کامل است؟

آيا مدارک 
 کامل است؟

جھت تکميل مدارک وتايٌيدعضويت 
درسامانهک تحصيلی ررمدصدو  

 

ثبت درخواست وبارگذاری مدارک �زم توسط 
  دانش آموخته 

تايٌيداط1عات با اع1م به دانش آموخته 
  درسامانه



  

  درسامانه تحويل مداركدانشنامه يندصدورمجوزفرا
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ب1مانع آيا 
 است؟

آيامجوزتايٌيد
؟می گردد  

واريزھزينه سال پيام به دانش آموخته جھت ار
  پستی وحق تمبر 

  مرحله صدوردانشنامه  بهارجاع مجوز

  

  نه درسامامجوزبه دبيرخانه ارجاع 

  

مجوزبھمراه دانشنامه تحويل 
 وريزنمرات به دانش آموخته

 

وارجاع درسامانه صدورمجوزتوسط کارشناس 
  به وزارت جھت تايٌيد 

درخواست پرونده تحصيلی 
بررسی جھت ازبايگانی و 

 صدورمجوز

عدم صدور مجوزواع1م 
به  ضوابط مربوطه يانقص 

درسامانه دانش آموخته  



  يند صدورگواهي معدلفرا
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ارائه مدارک �زم توسط دانش 
به کارشناس اموردانش آموخته 

 آموختگان 

آيامدارک 
؟کامل است  

   توسط کارشناس پيش نويستھيه 

  

  توسط دبيرخانه تايپ پيش نويس 

  گواھی توسط کارشناس پاراف 

  

  آموزشی امورگواھی توسط مديرامضاء

  

  گواھی توسط دبيرخانه ثبت 

  

         به  معدل گواھیتحويل 
توسط دبيرخانهدانش آموخته   

 

  بررسی مدارک توسط کارشناس 

  



  

  يند صدور تائيديه تحصيلي جهت استخدامفرا
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ارسال مدارک �زم وفرم درخواست 
 ازسازمان مربوطه به دانشگاه 

 

 امضاء پيش نويس توسط مدير 

آيا مدارک کامل 
 است ؟ 

 دريافت پرونده از بايگانی  

 بررسی پرونده و تھيه پيش نويس  

 تايپ فرم پيش نويس توسط تايپيست

 پاراف توسط کارشناس  دانش آموختگان  

 امضاء توسط مدير امور آموزشی  

 امضاء توسط معاون آموزشی  

ثبت در دبيرخانه محرمانه و ارسال 
از طريق پست پيشتاز به سازمان 

 مربوطه



  يند صدور تائيديه وريز نمرات تحصيلي جهت ادامه تحصيلفرا
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بانضمام مدارک  درخواست ارسال
به دانشگاه  تقاضیازدانشگاه م �زم

 محل فراغت ازتحصيل

 امضاء پيش نويس توسط مدير 

آيا مدارک 
 کامل است ؟ 

 دريافت پرونده از بايگانی  

 بررسی پرونده و تھيه پيش نويس  

 تايپ فرم پيش نويس توسط تايپيست حراست 

 کارشناس دانش آموختگان  توسط پاراف 

 امضاء توسط مدير امور آموزشی  

 امضاء توسط معاون آموزشی  

ثبت در دبيرخانه محرمانه و ارسال 
طريق پست پيشتاز به دانشگاه از 

   متقاضی


